
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปน 

เรื่อง  มาตรการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะทางเว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปน 

................................................. 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงาน

ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐาน 

เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกให

ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

องคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปนจึงกําหนดแนวทางเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน

เว็บไซตของหนวยงาน ดังตอไปนี ้

๑. ใหหนวยงานภายในขององคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปนเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ

ผานเว็บไซต ดังนี ้

๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information) ประกอบดวย ขอมูลความเปนมา 

วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ

แผนงาน โครงการ งบประมาณรายจายประจําป รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการ

ติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email 

address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law, Regulatory, 

Compliance)  

๑.๓ การเชื่อมโยงรายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web Link) เชน หนวยงานใน

สังกัด หนวยงานสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ 

๑.๔ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑) (๒) (๓) (๔) (๕) (๖) และ (๗) และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการ

ขอมูลขาวสารของราชการกําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ 

(Government Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๕ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของ

หนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนการบริการอยางขัดเจน 

ทั้งนี้ ควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการใหบริการนั้น ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คู มือสําหรับ

ประชาชน” และสามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพ่ืออํานวยความ

สะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

๑.๖ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง

เตือน รวมถึงขาว ประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 



๑.๗ ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (E-Service) เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตในลักษณะสื่อสารสองทาง 

(Interactive) (ถามี) 

๑.๙ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง

พอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลสูสาธารณะผานเว็บไซตหนวยงาน ดังนี ้

๒.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมเอกสารการขอเผยแพรขอมูลผาน

เว็บไซตขององคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปนโดยระบุชื่อ ตําแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับ

อยางชัดเจน 

๒.๒  ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนําขอมูลขึ้นเผยแพร ในเว็บไซตองคการบริหารสวน

ตําบลหาดสมแปน โดยมอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิเขาสูระบบบริหาร

จัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง ระบุแหลงที่มาระบุแหลงที่มาหรือเจาของ

ขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภทไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของ

ขอมูลขาวสารนั้น 

๒.๓ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล 

(นําออกเม่ือครบเวลา) และขอความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ  (Government 

Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตาม

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่

คณะกรรมการขอมูลของราชการกําหนด ทั้งนี้ ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิด

เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด

ความเสียหายแกทางราชการ 

๒.๔ จัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกําหนดใน

พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ

เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทาง

อินเตอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. ๒๕๔๔ 

พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และมาตรการรักษา

ความมั่นคงและปลอดภัยสําหรับเว็บไซต (Website Security Standard) ซึ่งประกาศโดยสํานักงานพัฒนา

ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS 

(Hypertext Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปน

ความลับระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ  Hardware 

ปองกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

- ๒ - 



๒.๖ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตองและมีความ

เหมาะสม ไมขัดตอกฎหมาย 

๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตหนวยงาน ดังนี้ 

๓.๑ หัวหนาหนวยงานแตงตั้งหรือมอบหมายผูรับผิดชอบ 

๓.๒ ผูรับผิดชอบนําเขาขอมูลขาวสาร โดยตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตอง ครบถวน ระบุ

แหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล  

๔. การตรวจสอบและติดตาม 

๔.๑ มีการกําหนดผูรับผิดชอบ (Web Master) 

๔.๒ ผูรับผิดชอบ (Web Master) จะตองตรวจสอบขอมูลใหผูใชสามารถเขาถึงขอมูลไดอยู

เสมอ 

๔.๓ ผูรับผิดชอบ (Web Master) จะตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา

ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เก่ียวของอยางเครงครัด  

ทั้งนี้ ใหเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปนถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

         ประกาศ ณ วันที่   ๒๒  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
 
 

(นายพนัส  แตพานิช) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลหาดสมแปน 

  

- ๓ - 


